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ومسئولیتھاي شرح وظائف 
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 محل كنترل سند: 

ايـن مجموعـه از همكار گرامـي :
اسناد تحت كنـترل دفـتر اجرائـي 
ايزو مي باشد . خواهشمند است 
ضمن نگهداري مناسب ، از تهيـه 
هرگونــه كپــي از آن خــودداري 
ــه  ــاز ب ــورت ني ــد. در ص نمائي
تر هرگونه تغيير و يا كپي با دف

 اجرائي تماس بگيريد . 
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  كودكان دستيار سال اول وظايف شرح
ماه را بـه صـورت ذيـل  12هر دستيار سال اول كودكان موظف است 

 :سپري نمايد
مـاه در  6ماه در گـردش عفـوني و  3ماه را در گردش نوزادان،  3

 گردش عمومي اطفال
 

 رزان اطفال در مدت كشیكنظارت بر فعالیت كارو .1
ارائھ گزارش بیماران بستري شده در بخش در گزارش  .2

 صبحگاھي روزانھ
 شركت در راند آموزشي روزانھ .3
 بخشيھاي درون بخشي و بینشركت در كلیھ كنفرانس .4
حضور در درمانگاه ھمراه با اتند مربوطھ و ویزیت  .5

 بیماران مراجعھ كننده بھ درمانگاه در ھر گردش 
ماران مراجعھ كننده بھ اورژانس اطفال در مدت ویزیت بی .6

 كشیك اورژانس
 ویزیت كلیھ بیماران بستري شده در مدت كشیك  .7
ویزیت كلیھ نوزادان تازه متولد شده در لیبر پس از  .8

 تولد و تعیین تكلیف نوزادان 
حضور در اطاق عمل یا لیبر در زمان تولد نوزادان  .9

 پرخطر
ماران بستري در بخش نوشتن دستورات طبي در پرونده بی .10

 در زمان كشیك تحت نظارت رزیدنت ارشد كشیك
انجام ویزیت عصر یا شب بیماران بستري در بخش در  .11

 صورت صلاحدید اتند مربوطھ
گویي بھ موارد اعلام اضطرار بھ عنوان اولین فرد پاسخ .12

 ) در مدت كشیك First Callمسئول (
 بخشيھاي درونشركت در كلیھ آزمون .13
بیماران در ھر گردش اتند مربوطھ قبل از  ویزیت كلیھ .14

 گزارش صبحگاھي
نوشتن سیر بیماري ھر یك از بیماران در ھر گردش  .15

 اتند مربوطھ قبل از گزارش صبحگاھي
حضور در زمان انجام مشاوره بیماران ھمراه با  .16

 رزیدنت ارشد كشیك یا اتند مربوطھ
تدا ھاي ویژه در ابتحویل كلیھ بیماران بستري در بخش .17

 و پایان ھر كشیك
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انجام اقدامات خونگیري شریاني، گرفتن مایع مغزي  .18
نخاعي، لولھ گذاري داخل تراشھ و ... تحت نظارت اتند 

 مربوطھ یا رزیدنت ارشد كشیك 
 
 
 
 
 
 
 
 

  كودكاندستيار سال دوم  وظايف شرح
ماه را بـه صـورت ذيـل  12كودكان موظف است  دومهر دستيار سال 

 :سپري نمايد
مـاه  1 قلـب،ماه در گردش  1، خون و انكولوژيرا در گردش  ماه 1

مـاه در گـردش  1، كليـهماه را در گردش  1ايمونولوژي، در گردش 
مـاه روتيشـن در يـك  6آزمايشـگاه، ماه در گردش  1 راديولوژي،

مركــز ديگــر جهــت گــردش غــدد و متابوليســم، اعصــاب، گــوارش و 
 روماتولوژي 

 

 ل اول در مدت كشیكنظارت بر فعالیت دستیاران سا .1
 شركت در راند آموزشي روزانھ .2
 بخشيھاي درون بخشي و بینشركت در كلیھ كنفرانس .3
حضور در درمانگاه ھمراه با اتند مربوطھ و ویزیت  .4

 بیماران مراجعھ كننده بھ درمانگاه در ھر گردش 
نظارت بر كار دستیار اول در ویزیت بیماران مراجعھ كننده بھ  .5

یز ویزیت بیماران در مدت عدم حضور دستیار اورژانس اطفال و ن
 سال اول 

 ویزیت كلیھ بیماران بستري شده در مدت كشیك  .6
ھا با حضور دستیاران اجراي راند آموزشي شب در تمام كشیك .7

 و كارآموزان كشیك
 حضور در اطاق عمل یا لیبر در زمان تولد نوزادان پرخطر .8
دستیار سال نظارت بر نوشتن دستورات طبي نوشتھ شده توسط  .9

 اول در پرونده بیماران بستري در بخش در زمان كشیك 
انجام ویزیت عصر یا شب بیماران بستري در بخش در  .10

 صورت صلاحدید اتند مربوطھ
 بخشيھاي درونشركت در كلیھ آزمون .11
ویزیت كلیھ بیماران در ھر گردش اتند مربوطھ قبل  .12

 از گزارش صبحگاھي
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اران در ھر گردش نوشتن سیر بیماري ھر یك از بیم .13
 اتند مربوطھ قبل از گزارش صبحگاھي

انجام مشاوره بیماران در مدت كشیك ھمراه با  .14
 دستیار سال اول

ھاي ویژه در تحویل كلیھ بیماران بستري در بخش .15
 ابتدا و پایان ھر كشیك

، IT، تزریق گیري مغز استخوانانجام اقدامات نمونھ .16
انت، نصب لولھ لولھ گذاري داخل تراشھ، تزریق سورفاكت

قفسھ سینھ، كاتتر سریاني و ... تحت نظارت اتند 
 مربوطھ 

آموزش بھ دستیار سال اول در زمینھ انجام  .17
اقدامات خونگیري شریاني، گرفتن مایع مغزي نخاعي، 

 لولھ گذاري داخل تراشھ و ...
 

   كودكان دستيار سال سوم وظايف شرح
اه را بـه صـورت ذيـل م 12كودكان موظف است  سومهر دستيار سال 

 :سپري نمايد
مـاه  1 قلـب،ماه در گردش  1، خون و انكولوژيماه را در گردش  1

مـاه در  1، درمانگاه شهريماه را در گردش  1نوزادان، در گردش 
مـاه روتيشـن عمـومي  6طرح يك ماهـه، ماه در  1 اورژانس،گردش 

 اختياري 
 

 نظارت بر فعالیت دستیاران سال اول در مدت كشیك .1
 شركت در راند آموزشي روزانھ  .2
 بخشيھاي درون بخشي و بینشركت در كلیھ كنفرانس .3
حضور در درمانگاه ھمراه با اتند مربوطھ و ویزیت بیماران  .4

 مراجعھ كننده بھ درمانگاه در ھر گردش 
نظارت بر كار دستیار اول در ویزیت بیماران  .5

مراجعھ كننده بھ اورژانس اطفال و نیز ویزیت 
 در مدت عدم حضور دستیار سال اول بیماران 

 ویزیت كلیھ بیماران بستري شده در مدت كشیك  .6
ھا با حضور دستیاران و اجراي راند آموزشي شب در تمام كشیك .7

 كارآموزان كشیك
حضور در اطاق عمل یا لیبر در زمان تولد نوزادان  .8

 پرخطر
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نظارت بر نوشتن دستورات طبي نوشتھ شده توسط دستیار  .9
پرونده بیماران بستري در بخش در زمان  سال اول در

 كشیك 
انجام ویزیت عصر یا شب بیماران بستري در بخش در  .10

 صورت صلاحدید اتند مربوطھ
 بخشيھاي درونشركت در كلیھ آزمون .11
ویزیت كلیھ بیماران در ھر گردش اتند مربوطھ قبل  .12

 از گزارش صبحگاھي
نوشتن سیر بیماري ھر یك از بیماران در ھر گردش  .13

 تند مربوطھ قبل از گزارش صبحگاھيا
انجام مشاوره بیماران در مدت كشیك ھمراه با  .14

 دستیار سال اول
در ھاي ویژه بخشتحویل كلیھ بیماران بستري در  .15

 ابتدا و پایان ھر كشیك
، IT، تزریق گیري مغز استخوانانجام اقدامات نمونھ .16

لولھ گذاري داخل تراشھ، تزریق سورفاكتانت، نصب لولھ 
ھ سینھ، كاتتر سریاني و ... تحت نظارت اتند قفس

 مربوطھ 
آموزش بھ دستیار سال اول در زمینھ انجام  .17

اقدامات خونگیري شریاني، گرفتن مایع مغزي نخاعي، 
 لولھ گذاري داخل تراشھ و ...

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 در بخش : کودکان  شرح وظایف دستیاران 
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 تئوری حضور بھ موقع و فعال در کلاس ھای درس -

مھ اطلاع از کلیھ برنا یماران بستری مربوطھ در بخش بھ ھمراه پزشک معالج  وبویزیت روزانھ  -

 ھای درمانی بیماران 

 پیگیری دریافت جواب آزمایشات بیماران  -

 احیاء قلبی عروقی می شوند  حضور بر بالین بیمارانی کھ -

  Skill labحضور فعال در  -

 کلاب ، آماده سازی بیماران جھت طرح در کنفرانس و ژورنال نوشتن شرح حال ، خلاصھ پرونده –

 رنامھ تعیین شده از سوی مدیرگروهبحضور در بیمارستان طبق  -

مختلف با  در داخل بیمارستان برای کارھای یا و ال بھ مراکز دیگرھمراھی بیماران بدحال موقع انتق -

 صلاحدید استاد مربوطھ 

 ساعت شیفت کاری  24ر مورد مشکلات بیماران دپاسخ گویی دستیاران ارشد در  -

 ر دستورات پزشکی داده شده بھ بیماران و حسن اجرای آن بنظارت مستمر  -

 ظارت دستیاران ارشد بر سایر دستیاران ، کارآموزان و کارورزان در ھر شیفت کاری ن -

 باشند در ھر ماه داشتھان بایستی مطابق آئین نامھ مربوط تعداد کشیکھای مشخصی را کلیھ دستیار -

 کشیک )  5کشیک و سال چھارم  7کشیک ، سال سوم  10کشیک ، سال دوم  12(سال اول حداقل 

 رکت و حضور فعال در کنفرانس ھای عمومی ( ژورنال کلاب ، گراند راند،مورتالیتی ) ش -

 ھای آموزشی  فیلد سایر اتاق عمل و یا حضور در درمانگاه و -

  (RPO )ذکر  ھفتھ کلیھ دستورات دارویی و آزمایشگاھی بیماران را بدون روز در یکحداقل  -

 ))(REORDER(مرور و بازنویسی نمایند . 

 ات پزشکی بیماران را با کاردکس پرستاری مطابقت نماید .ھر روز دستور -

ادداشت روزانھ سیر بیماری را بلاستثناء ھر روز در پرونده بیماران ودر برگ مخصوص درج ی -

 ماید.ن
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ه بیماران در ھنگام ترخیص توسط رزیدنت مسئول نوشتھ شود و اگر توسط خلاصھ پروند - 
 اء نمائید .آن نظارت کامل نموده و بعد از تأئید آن را مھر و امض بر کارورز مربوطھ نوشتھ شود
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